2008年上海市科研院所所务公开工作状况调查问卷
单位（盖章）：                                          

填写人：                      填写时间：      年    月    日
__________________________________________________________________

一、单位基本情况统计
1、职工人数：                          其中科研人员数：
2、职代会代表数：                    

其中科研人员比例：      %            高级职称比例：       %

3、二级（管理）单位数：
4、二级职代会（职工大会）数             建制率     %；
5、本单位所务公开文件正式下发时间：        年      月     日

6、本单位所务公开文件再次修订后下发时间：        年      月     日
7、本单位所务公开责任制文件下发时间：            年      月     日
8、本单位所务公开责任追究制文件下发时间 ：       年      月     日

9、三年来职代会各类表决实行票决制次数：        
二、所务公开领导机制和工作格局（单项或多项选择，在□内打“√”）
10、所务公开工作领导小组组长：
党委书记、所长 □       党委书记 □        所长 □
11、所务公开工作领导小组办公室设在：
所长办公室 □      党委办公室 □      党政办公室 □
工会 □   其他部门（写明）        

12、所务公开工作监督机构设在：
纪委 □        工会 □        其他部门（写明）       
13、所务公开工作领导小组会议制度化情况：
定期召开 □     不定期召开 □     没有召开过 □
14、所务公开工作领导小组指导工作情况：
工作有部署□     工作有检查□     工作有评比□    工作有交流□
其他方面（写明）         
15、所务公开工作领导小组办公室工作情况
有专人负责□     会议活动有记载□     建立专门档案□   
其他方面（写明）         

16、所务公开工作监督机构工作情况：
有专人负责□   有反馈意见□  会议活动有记载□  接受教工的监督□  

其他方面（写明）         
三、所务公开主要形式（单项或多项选择，在□内打“√”）
17、单位民主参与民主管理制度化的主要形式：
职代会 □    民主党派恳谈会  □      院士会议（委员会） □   
专家委员会 □   其他形式（写明）         
18、近三年召开职代会情况：
每年一次 □   每半年一次 □   每年多次 □   没召开 □  

职代会闭会期间活动形式有： 

19、职代会民主评议干部情况：
评议所级领导干部 □   评议中层干部 □   参与考核干部□
其他对象（写明）         
20、职代会闭会期间组织活动形式有： 

主席团会议 □   专门工作机构会议 □   代表团组长联席会议 □
临时代表会议 □  其他形式（写明）         

21、职代会设立的专门工作机构有：
提案委员会 □    劳动人事委员会 □     教学科研委员会 □

民主管理委员会 □     其他（写明）         
22、职代会提案工作：
每届教代会征集 □   每次大会征集 □    偶尔征集 □    从不征集 □

23、职代会票决制主要内容有：
劳动人事制度方面 □   单位内部收入分配□   集体福利事项方面 □
员工规章制度 □   其他活动（写明）         
24、职代会闭会期间代表主要活动内容有：
视察所内有关工作 □   督促提案处理 □   参加各类座谈 □
参与有关事项表决 □   其他活动（写明）         

25、职代会有关实施细则（规章）有：
所级教代会规章 □   二级职代会规章 □  专门工作委员会规章 □

提案工作规章 □   其他规章（写明）         

26、面向职工和学生的所务（所情）发布形式有：
新闻发布会 □  所务发布会 □  所情通气会 □  恳谈会 □
职工沙龙 □    其他形式（写明）         

27、所内公开主要媒体形式：
网站 □  局域网  □  内部报刊 □  闭路电视 □  广播台 □  
行政公报 □  宣传栏□  其他形式（写明）         
28、所务公开专门网页：
设立 □      没有设立 □      准备设立 □
29、研究所工作接受校内外监督的主要形式：
所长信箱 □   所领导接待日 □   投诉电话 □   投诉信箱 □   意见箱 □   其他形式（写明）         

30、所务（所情）公告栏有：
传统公告栏 □    电子公告栏 □    其他形式（写明）         

四、所务公开内容（在表格内打“√”，内容不够可在空格内补充）
（一）有关本单位改革和发展重大事项
	形式
内容
	职代会
	公告栏
	网站
	内部文件
	内部媒体
	职工
大会
	学生
大会
	座谈会
	发布会
	其他
(写明)

	所长任期目标
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	发展规划
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	改革改制
方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	兼并破产方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	投资和生产经营决策方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工裁员分流、安置方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	年度科研生产经营目标
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	年度工作计划及完成情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目资金分配使用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	财务预决算和事业经费使用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	科研开发和成果转化的效益
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	科研条件改善和工程项目建设、进展
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	基建修缮
投标项目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	大宗物品
采购
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位内部经济责任制落实情
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	重要规章制度制定
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）有关职工切身利益重大事项
	形式
内容
	职代会
	公告栏
	网站
	所内文件
	所内媒体
	职工
大会
	学生
大会
	座谈会
	发布会
	其他
(写明)

	工资奖金分配方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工提薪晋级
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	住房补贴
方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	住房公积金管理和使用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	招聘、岗位设置及岗位聘任
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业技术
职务评聘
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评优评先
工作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工年度考核
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育经费提取使用及培训进修计划
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	奖惩办法
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	集体福利
事项
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	劳动安全管理
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	“四金”缴纳情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）有关干部廉政建设等方面事项
	形式
内容
	职代会
	公告栏
	网站
	文件
	媒体
	职工
大会
	发布会
	班子内部
	上级组织
	其他
(写明)

	干部廉洁自律规定执行情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	民主评议
领导干部情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中层干部和重要岗位人员选任
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	业务招待费使用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	领导干部收入分配方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	领导干部
住房补贴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	领导干部
兼职
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	领导干部
出国出境
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	特招生
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（四）有关学生（研究生）切身利益事项（没有研究生教学的不填）
	形式内容
	职代会
	公告栏
	网站
	文件
	媒体
	职工
大会
	学生
大会
	座谈会
	发布会
	其他
(写明)

	教育教学
计划
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学生管理
制度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教务管理
办法
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	奖助贷学
金发放
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	招生毕业
信息
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	后勤服务
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育收费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


五、主要经验与问题（简要叙述，不够可附纸）
1.近年来你单位所务公开最有特色的工作项目。
2.近年来你单位所务公开最有成效的工作。
3.当前所务公开最需要解决的问题有哪些。
4.近三年职代会主要议题分别有哪些（分届次填写）？
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