2021年度基层工会调查表填报要求
1、 统计年度和上报时点
本次年报统计调查的标准时点为2021年9月30日（统计年度为
2020年10月1日——2021年9月30日）。各基层工会数据上报的截止时间为2021年10月18日，纸质报表和离线版数据库文件都要上报。各基层工会的统计年报结果，应由主席或分管副主席审定，并在封面上签字、加盖公章，并由填表人签字后，连同年报数据库文件一并上报上海市教育工会办公室。
2、 填报方式
基层工会须按照印发的单位编码表进行填报。2021年工会统计年报调查的填报采用离线数据填报方式，统一使用中华全国总工会提供的统计离线版软件，下载地址为：https://ghtjnb.acftu.org/liXian.jsp（待更新），市教育工会官网“下载专区”也会及时转载。
3、 填报要求
各基层工会要高度重视统计年报调查工作，严格控制数据质量，
仔细核查因填报或数据录入错误造成的误差，确保数据的真实性、准确性和时效性。具体填报须注意以下几点：
1、 封面要求
（1） 901基层工会统计编码按单位编码表中对应的编码填写，902基层工会名称请填写全称（与法人证书上的名称一致），903基层工会所在地行政区划代码按单位经营地所在区代码填写（具体可查阅区代码表）。
（2） 904基层工会组织类型填写⑴单独基层工会，905基层工会所在单位国民经济行业分类代码填写（16）教育，907基层工会所在单位产业类别填写D01教育产业，新增指标908为基层工会所在单位统一社会信用代码，请勿填写为工会信用代码。
（3） 基层工会本年度填报状态填写（1）单位正常运营延续填报
2、 报表数据填报的具体要求
（1） 报表中的“本年度”指2020年10月1日至2021年9月30日。
（2） 报表中所有是否型指标的填报方法：“是”填报“1”，“否”填报“2”。其他类型的指标填报相应的数值。
（3） 填报时请注意报表标题栏的限定填报要求和表下面的逻辑关系。
（4） 表1中：会员数≤职工人数，女会员数≤女职工人数，农民工会员数≤农民工职工数，女性农民工会员数≤女性农民工职工数。
（5） 表1中：z002职工是指在本单位工作并由单位支付工资的各类人员，不包括挂职、借调、返聘人员；z008农民工会员数应与2021年非编人员入会数一致；z010本年度新发展会员所指对象必须是此前非工会会员，属于第一次入会的人员，外会转入的不算；z013兼职工会工作人员：凡是任工会职务的都算，包括各类工会委员、工会小组长等。

（6） 表2中：b002请注意只计算签订劳动合同的人数，事业单位聘用合同不算，b002应≤z002(职工总数)。
（7） 表2中： b010、b011今年本系统只有五家单位需要填报，分别是上海中医药大学、上海交通大学、上海电力大学、上海交通大学医学院以及上海农林职业技术学院。

（8） 表3中：所有单位都需填报h001—h005；h006—h017由民办高校按实际情况填报。
（9） 表4中：l006指标解释，事故隐患指在生产过程中因工艺设备、防护设施和作业环境等方面存在缺陷，有可能发生人员伤亡或财产损失的；因工艺、设备、卫生设施等缺陷，使物理的、化学的、生物的有害物质污染环境，造成劳动者身体健康受到伤害其至造成职业病的；企业规章制度不健全，无章可循，有可能造成劳动者安全、健康或财产损失的事故隐患的总和，经检查、发现并统计上报的为查出的事故隐患数。职业危害指劳动者在生产过程中，存在于生产过程、劳动过程和生产环境中的一种或多种能够引起劳动者健康和劳动能力下降的化学、物理、生物等因素。

（10） 表4中：l009、l010、l011，据上海市女职工劳动保护实际情况，一般都填写“1”; l012、l013两个指标为今年新增，请按实际情况填写。
（11） 表6中：j001指拥有初级工及以上国家职业资格证书的企事业单位一线职工，国家职业资格等级由低到高，一般分为五级（初级工）、四级（中级工）、三级（高级工）、二级（技师）、一级（高级技师）共五个等级。注意与事业编制的执业证书区别，如医生、教师等的资格证书不算。
（12） 表6中：j004—j016面向的是工会组织或参与的各类活动，其中j007“合理化建议”一般只统计产生经济价值的建议；j009、j010及j012统计的项目需经过上级单位专管科技成果的部门认定；j013岗位练兵活动主要以基本功训练为主；j016指标只统计劳模结对数，普通的不算。
（13） 表7中：w001指标只统计按工会职工书屋统一标示挂牌的职工阅览场所。
（14） 表8中：s004填写时请注意：与往年不同，今年全总明确要求，必须建立了经费审查委员会才能填写“1”。

（15） 所有指标如无明确指定，都为统计年度累计数。
3、 数据库文件上报要求
基层工会在离线版客户端完成统计年报的数据录入后，必须进行数据逻辑性检查，经逻辑检查结果无误后，方可在数据备份生成数据库文件（*.mdb文件）上报。
上报方式：
电子数据（*.mdb）：2021年10月18日17：00前在工会OA系统关于2021年统计工作的通知回执中，按附件直接上传。
纸质报表：2021年10月25日前寄至陕西北路500号上海市教育工会办公室（收件人：曾昕/手机：13818404877），注意纸质报表需主席或分管副主席审定签字并加盖公章，填表人也需要签字。
